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Circolare n. 208 del 25/01/2024 

 
Ai docenti della scuola Primaria 

Al DSGA 
Al sito web 

 
 
 
OGGETTO: Calendario e operazioni di scrutinio del primo quadrimestre – scuola Primaria 
 

Si comunica il calendario e l’o.d.g. degli scrutini del 1° quadrimestre: 
1) Formulazione, approvazione e trascrizione delle valutazioni delle singole discipline; 
2) Formulazione, approvazione e trascrizione del giudizio globale. 

 

MERCOLEDI’ 7 FEBBRAIO 
 
PLESSO PRATOLUNGO 
 
CLASSE ORARIO PRESIDENTE SEGRETARIO 
V A 14,30 – 15,00 STARNONI PAOLA D’ACHILLE ANNALISA 
IV A 15,00 – 15,30 PERILLO TIZIANA DI CONSOLO GRAZIELLA 
III A 15,30 – 16,00 DI CONSOLO GRAZIELLA PERILLO TIZIANA 
II A 16,00 – 16,30 GUTTORIELLO SONIA STARNONI PAOLA 
I A 16,30 – 17,00 D’ACHILLE ANNALISA CIAFREI ROMINA 

 
PLESSO MARIANI 
 
CLASSE ORARIO PRESIDENTE SEGRETARIO 
IV B 16,30 – 17,00 PICCA CRISTINA CANINI SILVIA 
IV A 17,00 – 17,30 DEL PRETE VINCENZO ANDREOCCI STEFANIA 
V A 17,30 – 18,00 CARABETTA DOMENICA COLELLA ILARIA 
V B 18,00 – 18,30 DI BIASE PAOLINA 

ELISABETTA 
COLELLA ILARIA 
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GIOVEDI’ 8 FEBBRAIO 
 
PLESSO COLLE PERINO 
 
CLASSE ORARIO PRESIDENTE SEGRETARIO 
V A 14,45 – 15,15 CERVINI ELISABETTA MICONI CAROLINA 
IV A 15, 15 – 15, 45 NUZZO ORIETTA MICONI CAROLINA 
III A 15, 45 – 16, 15 D’ANDREA BARBARA NUZZO ORIETTA 
II A 16, 15 – 16, 45 TROMBETTA MARIA 

EUGENIA 
D’ANDREA BARBARA 

I A 16, 45 – 17, 15 CEDRONI SERENELLA TROMBETTA MARIA 
EUGENIA 

 
PLESSO NOVELLI 
 
CLASSE ORARIO PRESIDENTE SEGRETARIO 
IV A 16,30 – 17,00 ANDREOCCI STEFANIA BRUFFA DANIELA 
III A 17,00 – 17,30 PAPA FEDERICA BUTTICCI MANUELA 
I A 17,30 – 18,00 TRANI RITA PISTILLI MELISSA 
II A 18,00 – 18,30 BUTTICCI MANUELA CRESPI DANIELA 

 
PLESSO MARIANI 
 
CLASSE ORARIO PRESIDENTE SEGRETARIO 
I A 16,30 – 17,00 CASENTINI SIMONA MAGMATI SARA 
I B 17,00 – 17,30 SISTOPAOLO FEDERICA MOGHETTI 

ALESSANDRA 
II B 17,30 – 18,00 RIPA SIMONA CAPONI MARIA GRAZIA 
II A 18,00 – 18,30 TOZZI LUCIANA ERCOLI MARTINA 
III A 18,30 -19,00 EFFICACE GIORGIA BRUFFA CHIARA 
III B 19,00 – 19,30 BRUFFA CHIARA EFFICACE GIORGIA 

 
 



 
 

VENERDI’ 9 FEBBRAIO 
 
PLESSO ZARFATI 
 
CLASSE ORARIO PRESIDENTE SEGRETARIO 
I A 14,00 – 14,30 DEZI MARIA GRAZIA PICCHI ROMINA 
I B 14,30 – 15,00 FERRETTI ENRICA PALOMBO ROBERTA 
II A 15,00 – 15,30 LORU PAOLA NOCCA FRANCESCA 
II B 15,30 – 16,00 LORU PAOLA NOCCA FRANCESCA 
III A 16,00 – 16,30 MAIORANI MARIA PIA DANDOLO 

GIUSEPPINA 
III B 16,30 – 17,00 PARISI SILVIA STAMPA ELEONORA 
IV A 17,00 – 17,30 PALOMBO ROBERTA DANDOLO 

GIUSEPPINA 
IV B 17,30 – 18,00 CANDIDI SILVIA GENTILE 

ANNUNZIATA 
V A 18,00 – 18,30 GENTILE 

ANNUNZIATA 
MAIORANI MARIA PIA 

V B 18,30 -19,00 DI MEO LIDIA DEZI MARIA GRAZIA 
 

COMPOSIZIONE CONSIGLIO DI CLASSE IN SEDE DI SCRUTINIO 
 

Il Consiglio di classe è costituito da tutti i docenti della classe. 
Per gli scrutini il Consiglio deve essere perfetto, cioè tutti devono essere presenti. 
Inoltre, fanno parte dei Consigli: 

- i docenti di sostegno, con diritto di voto per tutti gli alunni della classe; 
- i docenti di attività alternativa alla Religione Cattolica, che esprimono il giudizio solo 

per gli alunni direttamente seguiti; 
- i docenti di potenziamento che esprimeranno SOLO un parere, nella classe dove 

hanno operato, in merito al profitto; tale parere dovrà essere riportato, 
sinteticamente, nel verbale 

Il Presidente coordina le operazioni di scrutinio e vigila sulla correttezza delle stesse. 
VERBALIZZAZIONE 

Le delibere saranno ritenute valide solo se il Consiglio è perfetto e tutti abbiano votato, compreso il 
Presidente (nello scrutinio non è ammessa l’astensione). 
A parità di voto prevale la proposta votata dal Presidente, senza apportare alcuna modifica alle 
valutazioni proposte. 
In caso di assenza, il docente deve essere sostituito da un altro docente della stessa disciplina, in 
servizio presso la scuola, ma appartenente ad un altro Consiglio di classe. La sostituzione va riportata 
nel relativo verbale. 

 
FIRMA DEL TABELLONE 

 
Ø Una volta terminate le operazioni e dopo aver redatto il verbale, il Presidente 

provvederà a “blocca re” gli scrutini. 
Ø Tutti i docenti del consiglio di classe apporranno la propria firma digitale utilizzando il 

proprio ID e la password di accesso al registro. 
Ø I verbali di scrutinio, in formato PDF, saranno caricati sul registro elettronico dal 

coordinatore. 
Il file sarà denominato con la classe, sezione, ordine di scuola e plesso 
 

DOCUMENTI DI VALUTAZIONE DEGLI ALUNNI 
 

I Documenti di valutazione verranno elaborati dall’Ufficio di segreteria al termine delle operazioni 
degli scrutini e saranno scaricabili da parte dei genitori a partire da lunedì 19 febbraio 2024 dalle 
ore 14.00 nel registro elettronico alla voce “pagella”. 
 

Il Dirigente Scolastico 
Dott Giovanni Santulli 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
ai sensi e per gli effetti del DLgs n. 39/93 art. 3 c. 2. 


