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OGGETTO: disposizioni organizzative in ordine al funzionamento degli uffici
dell’istituzione scolastica

Si comunica che, a far data dal 2 luglio c.m., il personale di segreteria svolgera tutti i
giorni la propria prestazione lavorativa in presenza secondo una turnazione
prestabilita, nel rispetto di tutte le misure adottate per il contrasto e il contenimento
della diffusione del nuovo virus negli ambienti di lavoro, cosi come previsto dal
“Protocollo condiviso di regolazione delle misure per il contrasto e il contenimento
della diffusione del virus Covid - 19 negli ambienti di lavoro” del 24.03.2020 e dal
successivo documento del 24.04.2020, recepito dal D.P.C.M. del 26.04.2020.

In conseguenza di cio, dal 2 luglio 'accesso agli Uffici di Segreteria presso la sede
centrale dell’Istituto, sita in via Paolina n. 126, da parte dell’'utenza sara consentito
dal lunedi al venerdi dalle ore 9.00 alle ore 14.00, sempre ed esclusivamente previo
appuntamento.

La prenotazione dell’appuntamento potra avvenire telefonicamente ai numeri
06/9615.1373 e 06/9642.144, oppure contattando gli uffici amministrativi attraverso
la casella di posta elettronica ordinaria rmic8f700a@istruzione.it e di posta
elettronica certificata: rmic8f700a@pec.istruzione.it (nella mail dovranno essere
indicati cognome e nome del richiedente, motivo della richiesta di appuntamento,
recapito telefonico al quale si vuole essere ricontattati).

Si ricorda che l'accesso agli uffici sara consentito solo all’'utenza munita di
mascherina chirurgica o di comunita e previa igienizzazione delle mani all'ingresso
dell'edificio.

Il Dirigente Scolastico
Dott.ssa Margherita Attanasio
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